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PHONG GIAO Dl}C vA DAo T~o

CQNG HoA xA HQI CHi) NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - Tl! do - H~nh phuc

s6:)A O~ IGDDT
V~ huang d~n t6 chircHQi nghi Nguoi lao dong
tai cac co sa giao due ngoai cong l?p

K~ nr nam hQC 2023 - 2024

Go Vdp, ngayQ0thang 10 ndm 2023

Kinh giri: Lanh dao cac co sa giao due ngoai cong l~p thuoc nganh
giao due va dao tao quan Go V§.p

Thirc hien Cong van s6 563-CV/QU ngay 08 thang 8 narn 2023 cua Ban
Thuong V\lQuan uy quan Go V§.pv~ tang cuong lanh dao, chi dao thuc hien Quy
chS dan chu ca sa;

Can cir Cong van s6 173/LDLD-CSPL ngay 23 thang 8 nam 2023 cua Lien
doan lao dong quan Go V§.p v~ t6 chirc HQi nghi Vien chtrc, nguoi lao dong nam
hoc 2023- 2024;

Phong Giao due va Dao tao thong nhat huang d~n v~ t6 chirc HQi nghi
Nguai lao dQng t';ti cac ca sa giao dl;lcngoai cong I~p thuQc nganh giao dl;lCva dao
t';toqu~n Go V§.pk~ ttl' nam h<)c2023 - 2024 nhu sau:

I. Nhfrng quy djnh chung v~ tA chuc HQi nghj NgmYi lao dQng

1. Ph~m vi, d8i tU'Q'ng thl!c hi~n

- Cac ca sa giao dl;lc ngoai cong l~p thuQc nganh giao d\lc va dao t';to qu~n
Go V§.p.

- D6i tw:;mg thvc hi~n: Chu d~u tu, Chu tich HQi d6ng qwin tfi (nguai Sll'

d\lng lao dQng), Ban Ch§.p hanh Cong doan ca sa ho?c Ban Ch§.p hanh Cong doan
lam thai va nguai lao dQng cua dan vi.

Lu'u y: TruOng hqp nguai Slr d\lng lao dQng v~ng m?t, phai lam gi§.y uy
quy~n cho Thu truang dan vi ho?c thimh vien co trach nhi~m khac; nQi dung uy
quy~n phai ghi ro h<)ten, chLrcv\l cua nguai du<)'cuy quy~n va cac nQi dung du<)'c
phep thay m?t nguai Slr d\lng lao dQng quySt dinh, ky kSt cac van ban co tinh phap
Iy trong hQi nghi.

2. Ml}C dich tA chuc HQi nghi NgU'O'i lao dQng

- T6 chuc HQi nghi Nguai lao dQng trong cac dan vi neu tren nh~m phat huy
quy~n dan chu trvc tiSp cua nguai lao dQng, t';todi~u ki~n va t6 chuc d6i tho';ti thea
quy dinh t';tiNghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu d~ nguo'i lao dQng du<)'cbiSt, du<)'ctham gia y kiSn va giam sat nhLing v§.n d~
co lien quan dSn quy~n, l<)'iich hqp phap chinh dang; nghla V\lva trach nhi~m cua
nguai lao dQng.
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- Thong qua viec thuc hien dan chu tnrc tiSp tai H9i nghi Nguoi lao dong,
xay dung guan he lao dong hai hoa, 6n dinh, gop phan ngan ngira va han ch~ tranh
chap lao dong, thuc hien dan chu trong khuon kh6 phap luat, gop phan xay dung
dan vi vfmg rnanh, phat triSn b~n vfrng.

- Ky kSt thoa tree lao dong tcftpthS giira nguoi su dung lao dong va Ban
Chap hanh Cong doan ca sa hoac Ban Chap hanh Cong doan Him thai th~ hien su
thong nhat bang van ban thea quy dinh.

3. Nguyen t~c tA clnrc

- H9i nghi Nguoi lao dong trong cac dan vi giao due ngoai cong lcftpphai
duoc t6 chirc hang nam, Truong hop c~n thiet, nguoi sir dung lao dong hoac Ban
Chap hanh Cong doan ca sa d~ xuAtt6 ehuc H9i nghi Nguai lao d9ng bAtthuang.

- H9i nghi Nguai lao d9ng dUQ"cthua nhcftnla hqp l~ khi co sv tham dll eua
tren 2/3 t6ng s6 giao vien, nhan vien va nguai lao d9ng.

- Nghi guySt cua H9i nghi Nguai lao d9ng chi co gia tri khi co tren 50%
t6ng s6 d?i biSu chinh thuc dv h9i nghi biSu quySt tan thanh.

- Th6a u6'c lao d9ng tcftpthS chi co gia tri va thvc hi~n ky kSt khi co tren
50% t6ng s6 d?i biSu chinh thuc tham dv h<)inghi biSu guySt tan thanh.

II. Trinh t\f va nQi dung HQi ngh! NgU'O'i lao dQng

Xay dVng kS ho?ch t6 chuc H9i nghi Nguai lao d9ng tu cApT6 (sau day goi
la hQi ngh! cip tA) dSn H9i nghi Nguai lao d9ng toan dan vi.

1. HQi ngh! nglfO'i lao dQng cfip tA

1.1. T6 truang cac t6 bao cao kSt gua thvc hi~n cac chi tieu kS hO<;lcheua
nam tru6'c va cac chi tieu nhi~m V\lnam h9Cm6'i cua dan vi·

1.2. Chu tich cong doan ca sa ho~e t6 truang cong doan: bao cao k~t gua
vi~c thvc hi~n cac chS d9 chinh sach d6i v6'i nguai lao d9ng trong ph<;lmvi t6 va
cac kiSn nghi cua nguai lao d9ng; trinh bay dv thao sua d6i b6 sung th6a u6'e lao
d9ng tcftpthS ho~c dV thao m6'i, dV thao sua d6i b6 sung N9i guy, Quy chS dan chu
cua dan vi.

1.3. Nguai lao d9ng: nha giao, nguai lao d9ng (sau day g9i t~t la NG-NLD)
thao lucftncac giai phap dS hoan thanh va hoan thanh vuqt muc cae chi tieu nhi~m
V\l nam h9C, cac chi tieu ph~n d~u, d~ xu~t nhfrng sang kiSn, kiSn nghi cai thi~n
di~u ki~n lam vi~c t?i phong ban, t6; neu nhung kiSn nghi v6'i H9i d6ng gwin tri,
nguai su d\lng lao d9ng va Ban chAp hanh Cong doan ca sa; thao lucftnn9i dung dV
thao m6'i ho~c dV thao sua d6i b6 sung cac N9i guy, Quy chS dan chu cua dan vi·

2. HQi ngh! NgU'(ri lao dQng toan do'n vi

G6m cac n9i dung sau:

2.1. Phfin nghi thrrc
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a. B~u Doan Chu tich va Thu ky h<)inghi :

- Doan Chu tich gorn: Nguoi sir dung lao dong, lanh dao dan vi, Chu tich
Cong doan co sa, cac thanh vien khac (do hoi nghi quyet djnh bang hinh thirc bi~u
quyet), Doan Chu tich co til 3 den 5 nguoi, Doan Chu tich co trach nhiern chu tri
hoi nghj.

- Doan Chu tich du kien va de cir thir ky, lfiy biSu quyet cua hoi nghi, thir ky
co trach nhiem ghi bien ban, trinh bay du thao thoa uoc lao dong t~p thS va du thao
nghi quyet cua hoi nghi,

b. Bao cao tinh hinh dai biSu du hoi nghi,

2.2. Ph~n n{}idung chinh cua h{}iugh!

a. Ngtroi sir dung lao dong, lanh d?o dan vi, bao cao cac n<)i dung sau:

- Bao cao t6ng k~t tinh hinh thl,1chi~n nhi~m vv nam h9C cu, phuong huang,
nhi~m V~I nam h9C mai, k~ ho?ch, bi~n phap phat tri~n, phuong an sip x~p t6 chilc
b<)may quim ly dieu hanh, sip x~p lao d<)ng, d6i mai trang thi~t bi, phuong ti~n
giang d?y trong thai gian tai.

- Bao cao danh gia ve cong tac Bao h<) lao d<)ng: cac bi~n phap nh~m dam
bao An toan - V~ sinh lao d<)ng - Phong ch6ng chay n6, bao v~ moi truang, cai
thi~n dieu ki~n lam vi~c, nang cao dai s6ng v~t chfit tinh th~n va dao t?O, b6i
duang tay nghe cho NG-NLD.

- Bao cao tinh hinh, xay dl,1ng va thl,1Chi~n quy ch~ dan chu co sa, n<)i qui,
qui ch~ cua dan vi, nhung n<)i dung c~n sua d6i, b6 sung cho phl! hqp vai yeu c~u
nhi~m V\l mai va cac chi d?o cua cfip tren, cac van ban phap lu~t cua Nha nuac.

- Baa cao cong khai mvc dich l~p quy khen thuang, quy phuc lqi thea quy~t
dinh cua H<)i d6ng thanh vien, D?i h<)i c6 dong a dan vi, vi~c dong trl}'c ti~p 20/0
kinh phi cong doan v~ Cong doan c~p tren (k~ ca nhii'ng dO'n vi chU'a thanh
I~ptA chu'c Cong doan) va doan vien cong doan dong 1% doan phi thea quy
ainh cua Lu?zt C6ng aaem va cae huong ddn hi¢n hanh, trich n<)p Bao hi~m xa h<)i,
Bao hiSm y t~, Bao hiSm thfit nghi~p, cong khai tai chinh ve cac n<)idung lien quan
d~n nguai lao d<)ng.

- Td lai cac cau hoi cua NG-NLD co lien quan d~n cong tac quan ly, dieu
hanh; ti~p thu va giai quy~t cac ki~n nghi thu<)c th~m quyen H<)i d6ng quan trj,
ki~n nghi HDQT giai quy~t.

b. Ban Ch~p hanh Cong do an co sa bao cao cac n<)i dung sau:

- Baa cao k~t qua t6 chuc H<)i nghi Nguai lao d<)ng cfip phong, ban, t6, cac
ki~n nghi clla nguai lao d<)ng da t~p hqp tu h<)inghi c~p duai.

- Baa cao t6ng hqp vi~c tha111gia xay d\Iilg quy ch~ dan chu co sa; xay
dVng, sua d6i cac n<)i quy, quy ch~ co lien quan trl,1cti~p d~n nghla vv va quyen lqi

'.
•j
.~
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cua ngiroi lao dong (Quy che d6i thoai, Quy che cong khai), Quy ch~ phoi hop
gitra nguoi sir dung lao dong VGiBan Ch~p hanh Cong doan co sa.

- Bao cao tinh hinh sir dung quy phuc loi, quy khen thirong (neu co), tinh
hinh thuc hien thoa UGC lao dong t~p thS trong nam qua, nhtrng noi dung da thuc
hien, chua thuc hien, nguyen nhan,

- Trinh bay noi dung du thao thea uoc lao dong t~p th~ moi, hoac du thao
sua doi, b6 sung thea UGC lao dong t~p thS.

- Bao cao cac ki~n nghi cua t~p thS nguoi lao dong cua dan vi voi HDQT,
nguoi sir dung lao dong, thu tnrong dan vi.

- Ti~p thu cac y ki~n cua NG-NLD v@nhtrng v~n d@thuoc vai tro trach
nhiern cua Cong doan.

c. NG-NLD thao luan tai HQi nghi l~y y ki~n bi~u quy~t th6ng nh~t v~: Quy
ch~ dan chu cO' sa, Thoa UGC lao dQng t~p thS, Quy ch~ ph6i hQ'pgifra Ban Ch~p
hanh Cong doan cO' sa va HDQT (nguoi su d\lng lao dQng), Quy ch~ cong khai,
Quy ch~ d6i thoC;litC;linai lam vi~c.

d. Ky k~t Thoa UGC lao dQng t~p thS mGi ho~c kY sua d6i, b6 sung thoa uac
lao dQng t~p thS (khi da hoan thanh thuang lUQ'ngtheo lu~t dinh).

d. Khen thuang, phM dQng thi dua, ky k~t cac giao u6c thi dua ph~n d~u hoan
thanh cac chi tieu nhi~m V\lnam hQc (k~ hOC;lChhOC;ltdQng cua dan vi trong nam).

e. BiSu quy~t thong qua Nghi quy~t HQinghi Nguoi lao dQng.

3. NQi dung HQi ngh! NgU'Oilao dQng bit thU'irng
NQi dung cua hQi nghi nguoi lao dQng b~t thuang t~p trung ban va quy~t dinh

cac v~n d~ la nguyen nhan phai tri~u t~p hQinghi.

III. v~ta chu'c HQi ngh! NgU'Oilao dQng
1. Thiri di~m tA chrrc
HQinghi nguoi lao dQng t6 chuc vao diu nam hQCmo-i trU'o-cngay 27 thang

10 nam 2023, bao cao kSt qua th\fc hi~n ch~m nhit la mQt tuin sau khi k~t thuc
hQinghi v@Lien doan Lao dQng qu~n.

2. Hinh thrrc ta chrrc
- HQi nghi toan thS: t~t ca nguoi lao dQng

- HQi nghi b~t thuang: Khi co nhu'ng bi~n dQng lan, anh huang t6i tinh hinh
tuySn sinh cua dan vi, tac dQng tr\fc ti~p t6i quy@nlQ'i,nghla V\lcua nguoi lao dQng
trong dan vi thi nguoi su d\lng lao dQng, Lanh dC;lOdan vi ho~c Ban Chip hanh
Cong doan dan vi co thS d~ xu~t vi~c t6 chuc hQi nghi nguoi lao dQng b~t thuang.

3. Thanh phin tham dl}'HQi ngh!
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3.1. H<)inghi c~p t6

Thanh phan du Hoi nghi la ngiroi lao d<)ngtrong t6.

3.2. Hoi nghi toan the

- G6m toan the nguoi lao dong dang lam viec theo hop dong xac dinh thai
han va khong xac dinh thai han tai dan vi.

- D6i voi dan vi, do dac thu hoat dong nguoi lao dong khong th~ roi vi tri
cong tac hoac phai phan tan nhan sir a nhi~u co so thi ngiroi sir dung lao dong
(Lanh dao dan vi) va Ban Chap hanh Cong doan co so thoa thuan thanh phan dai
bi~u du Hoi nghi,

3.3. Hoi nghi b~t thuong: Thanh phan du h<)inghi la dai bieu d§:tham du hoi
nghi nguoi lao dong thuong nien tnroc do.

4. Trach nhi~m cua cac ben tham gia H{)i ngh] Nguiri lao d{)ng

4.1. Traeh nhi¢m eua ngtriJ'i sU'df:lng lao dpng, Liinh dflo dun vi
a. Truac khi t6 chuc H<)inghi

- Chli tri xay dVng k6 ho?ch t6 chuc h<)inghi nguai lao d<)ngt?i dan vi.
- Th6ng nh~t vai Ban Ch~p hanh Cong doan co so v~ hinh thuc t6 ch(rc H<)i

nghi, ra quy6t dinh tri~u t?P H<)inghi.
- Chufrn bi cac bao cao v~ tinh hinh thvc hi~n nhi~m V\l, k6 ho?ch nam hQC

truac, phuong huang nhi~m V\l nam hQCmai va cac bao cao khac co lien quan (6
mvc II, di~m 2, khoan 2.2, ti6t a).

- Chli tri ph6i hqp vai Ban Ch~p hanh Cong doan co so chufrn bi dV thao
mai ho~c dV thao n<)idung sua d6i b6 sung Quy ch6 dan chu co so, thoa uac lao
d<)ngt?P th~, dt,r thao cac n<)iquy, Quy ch6 cong khai, Quy ch6 d6i tho?i t?i noi
lam vi~c, Quy ch6 ph6i hgp giua Ban Ch~p hanh Cong doan co s6 va nguai SlJ'

d\lng lao d<)ng va cac van ban khac d~ dua ra l~y y ki6n t?i H<)i nghi Nguai lao
d<)ngc§p t6.

- Chufrn bi cac di~u ki~n V?t ch~t, ky thu?t d~ t6 chuc H<)inghi Nguo'i lao
d<)ng.

':;1
)
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b. Sau l<hit6 chuc H<)inghi

- Nguai su d\lng lao d<)ng, L§:nh d?o dan vi chiu trach nhi~m chi d?o cac
phong, t6, l?p k6 ho?ch, tri~n khai tht,rc hi~n nghi quy6t h<)inghi nguai lao d<)ng,
nghien Cll'll sU'ad6i b6 sung cac qui dinh cua dan vi phti hqp vai nhung n<)idung
d§:thong qua t?i H<)inghi Nguai lao d<)ng.

- Dang kj thoa true lao dpng t{lpthi theo quy dinh cua phap lu?t (t?i co
quan quan ly lao d<)ng dia phuang noi dan vi dang ky ho?t d<)ng). Gui ban sao
"Thong bao xac nh?n dang ky thoa uac lao d<)ngt?P th~ cua co quan quan ly lao
d<)ngdia phuong" v~ Lien doan Lao d<)ngqu?n kern theo h6 so H<)inghj Nguai lao
d<)ng.
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- Tri@n khai thuc hien thoa uoc lao dong t~p th@ da ky k~t giira ngiroi sir
dung lao dong va dai dien Ban Ch~p hanh Cong doan co sa.

- Dinh ky 06 thang, cling voi Ban Ch~p hanh Cong doan co sa danh gia tinh
hinh thuc hien nghi quyet HQi nghi Nguoi lao dong, thoa uoc lao dong t~p the, k~t
qua cac phong trao thi dua va thong bao cho nguoi lao dong dan vi duoc biet; phoi
hop t6 chirc d6i thoai tai dan vi quy dinh thea BQ luat Lao dong va Nghi dinh s6
145/20201ND-CP ngay 14 thang 12 narn 2020 cua Chinh phu.

4.2. Tracb nhiem cua Ban Chap hanh. Cong doan co' sir

a. Tnroc khi t6 clnrc HQi nghi

- Ph6i hop voi ngiroi sir dung lao dong, Lanh dao dan vi xay dung k~ hoach
to chuc HQi nghi Nguai lao dQng cua dan vi.

- Chu~n bi cac bao cao v~ tinh hinh thvc hi~n thoa uac lao dQng t~p the, Sll'

dl.mg cac quy khen thuang, cong doan, cac quy do nguai lao dQng d6ng g6p.
- Giarn sat tinh hinh thvc hi~n hQi nghi nguai lao dQng t~i cac t6. T~p hqp

cae ki~n nghi cua nguai lao dQng.
- Ti~n hanh thuang luqng cac nQi dung dV thao rnai ho~c dv thilO sua doi, b6

sung thoa uac lao dQng t~p thS (theo quy trinh, quy dinh cua phap lu~t).
- Tharn gia xay dvng dv thao rn6i ho~c dv thao sua d6i b6 sung cae n9i quy,

quy ch~ cua dan vi tren cO' sa k~t qua cua qua trinh thuO'ng luqng. Sau d6 thong
bao cho cac t6 dS l~y Y ki~n th6ng nh~t.

b. Sau khi t6 chuc HQi nghi Nguai lao dQng

- Bao cao k~t qua t6 chuc ho~t dQng cua HQi nghi Nguai lao dQng dan vi v~
Lien doan Lao dQng qu~n thea qui dinh.

- Giam sat vifC thl!'c hifn tiling kj thoa U'O'clao tl9ng t{ip thi theo quy tlinh
clla phap lu{it va vifC n{Jp ban sao "Thong bao xac nh~n dang ky thoa uae lao
dQng t~p thS cua cO' quan quan ly lao dQng dia phuang" v~ Lien doan Lao dQng
qu~n.

- Ph6i hqp nguai su d\mg lao dQng, Lanh d~o dan vi chi d~o, kiem tra thlJc
hi~n Nghi quy~t hQi nghi nguai lao dQng va thoa uac lao dQng t~p thS.

- Tharn gia vai nguai su d\mg lao dQng, Lanh d~o dan vi trong vi~e thve
hi~n sua d6i, b6 sung cac quy dinh cua dun vi cho phli hqp vai thoa u6e lao dQng
t~p th@,nQi quy, quy ch~ dan vi rna HQi nghi Nguai lao dQng da thong qua.

- Giarn sat vi~c thvc hi~n nghi quy~t hQi nghi nguai lao dQng, ph6i hqp vai
cac doan th@trong dan vi, dQng vien nguai lao dQng thvc hi~n nghi quySt H9i nghi
Nguai lao dQng, thoa u6c lao dQng t~p th@,cac NQi quy, Quy ch~.

- Dinh ky 6 thang cling vai nguai su d\mg lao dQng, Lanh d~o dan vi danh
gia tinh hinh thvc hi~n nghi quy~t HQi nghi Nguai lao dQng, thoa uac lao dQng t~p
th@,k~t qua cac phong trao thi dua va thong bao cho nguai lao dQng bi~t. Ph6i hqp
t6 chuc d6i tho~i t~i dan vi thea nQi dung quy dinh cua B¢ lu4t Lao dong l() J <J va
Nght ajnh s6 145120201ND-CP ngay J 4 thcmg 12 nam 2020 cua Chinh phu.
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4.3. Trach nhiem NG-NLD d{l'H{Ji ngh]

a. Thao Juan va tham gia true tiep y kien nhtrng v~n d~ do ngiroi sir dung lao
dong trinh bay, nhfrng giai phap thuc hien kS hoach, chi tieu, nhiem vu v~ An toan
lao dong - V~ sinh lao dong - Phong chong chay n6; An toan - ve sinh thirc pharn,
bao v~ moi truong, phoi hop t6 chirc kharn sire khoe, kham phu khoa dinh ky, cai
thien dieu kien lam viec, cai thien quan h~ lao dong, s~p xep b6 tri lao dong hop Iy,
cai thien doi song v~t chat, tinh th~n cho nguoi lao dong,

b. Thao luan noi dung du thao moi, hoac noi dung du thao sua d6i b6 sung
Quy che dan chu co sa, Quy chS cong khai, Quy chS ph6i hop, Quy che d6i tho?i,
nQi quy lao dQng, thoa uac lao dQng t~p thS dS d?i di~n Ban Ch~p hanh Cong doan
co sa va nguai suodl,lng lao dQng cua don vi ky (dam bao thea cac quy dinh cua
phap lu~t hi~n hanh).

c. Thao lu~n va biSu quySt nhung nQi dung kiSn nghi vai HQi d6ng Quan tri,
biSu quySt thong qua Nghi quySt HQinghi Nguai lao dQng.

d. Truy~n d?t kSt qua HQi nghi Nguai lao dQng cho nhung nguai lao dQng
khong di dV (HQi nghi d?i biSu).

5. Kinh phi tA ch.rc: Nguai Slr dl,lng lao dQng, Lanh d?o dan vi dam bao
kinh phi dS t6 chuc HQi ngh! Nguai lao dQng t?i cac T6, phong, khoa va dan vi.

6. ChU'o'ng trinh H{}ingh! NgmYi lao d{}ngg6m cac nQi dung chinh sau:

CHUONG TRINH HOI NGHJ NGUOl LAO DONG (HO~C D~I BIEU)
NGUOI LAO DONG

NAM HQC 2023 - 2024

I. PHAN NGHI THlrC (do Ban T6 chuc HQi nghi di~u hanh)
1. Tuyen b6 ly do - Giai thi~u d?i biSu.
2. Giai thi~u thanh ph~n Doan Chu tich va Thu ky; BiSu quySt thu ky cua HQi

nghj.
3. Mai Doan Chu tich va Thu ky len lam nhi~m Vl,l.

II. PHAN NOI DUNG (do Doan Chu tjch di~u khiSn)
1. Thong qua chuong trinh hQi nghi.
2. Bao cao tinh hinh thvc hi~n chi tieu nhi~m V\l nam h9C truac va chi tieu

nhi~m V\lnam h9c mai
3. Bao cao tinh hinh thvc hi~n chinh sach phap lu~t cho NLD nam h9C 20 ... -

20 ...

4. Bao cao kSt qua t6 chuc HQi nghj NLD c~p T6 nam h9C 20 ... -20 ... _ Giai
dap cac th~c m~c kiSn nghj

5. HQi nghi tiSp t\lc thao lu~n
6. Thong qua Quy chS thvc hi~n dan chu a co sa - BiSu quYStcua HQi nghi
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7. Thong qua Quy che cong khai - Bi~u quyet cua Hoi nghi
8. Thong qua Quy che d6i thoai dinh ky - Bi~u quyet cua Hoi nghi
9. Thong qua Quy ch~ phoi hop cong tac gifra NSDLf) va Cf)CS
10. Thong qua noi dung thoa iroc lao dong t~p th~ - Bi~u quyet cua Hoi nghi
11. Ky k~t Thoa iroc lao dong t~p th~
12. PhM bi~u chi dao cua c~p tren tham du

III. PHA.NBE M~C
1. Thong qua nghi quyet hoi nghi
1.1. Thir ky thong qua du thao nghi quyet Hoi nghi Ngiroi lao dong
1.2. Chu toa l~y y kien bi~u quyet cua toan th~ Hoi nghi
1.3. Ky k~t nghi quyet Hoi nghi (neu duoc bi~u quyet tan thanh 6 buoc 1.2 tren

50%)
2. B~ mac.

7. v~cong tac chuan hi tA chirc H()i nghj

7.1. Trinh hB SO' trmrc khi tA clnrc h()i nghi chinh thtfc

Trong qua trinh chu~n bi, tri~n khai h(>i nghi, ban t6 chuc h(>i nghi phai
thuang xuyen bao cao xin y ki~n chi d~o eua C~p uy co s6 (n~u co), d6ng thai c~n
tranh thu y ki~n ph6i hqp chi d~o cua cong doan c~p tren tn,rc ti~p.

7.2. Cong tac chuAn hi khac cho H()i nghi chinh thtfc

- Chu~n bi dS cuang kich ban h(>inghi chinh thuc, chu y ph~n giai thi~u va
biSu quy~t f)oan Chu tich, thu ky, dl,l'thao nghi quy~t, phat d(>ng thi dua, ph~n
khen thuang, dV tm kinh phi, cong tac phl,lCVl,l... truac khi t6 chuc h(>inghj.

- Chu~n bi s~p x~p, trang trf toan b(>H(>itruang; ph~n phong nSn b6 tri nhu
sau:

~G9T6Qu6c UY BAN NHAN DAN QUAN GO VA.p

HOI NGHI NGUOl LAO DONGTlfONG .. .
sAc

TRUONGH6

Nam hgc 2023 - 2024

S\IC d~t Go Vtip, ngay . .... thang ...... nom 2023TUl)'ng

8. Cong vi~c cAn th1!c hi~n sau h()i nghi chinh thtfc
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- 80(1n Chu tich va Thu ky hoi nghi c6 trach nhiern hoan chinh cac van kien
thea nghi quyet hoi nghi; Nguoi sir dung lao dong, Lanh dao dan vi ky ban hanh
chinh thirc; Ban Chap hanh cong doan dan vi thong bao ket qua hoi nghi, tfi~n khai
nghi quyet hoi nghi d~n toan th~ nguoi lao dong cua dan vi.

- Nguoi sir dung lao dong, Lanh dao dan vi phoi hop voi Ban Chap hanh cong
doan dan vi thuc hien bao cao k~t qua hoi ngh] ngan gon kern theo cac tai lieu hoi
nghi c6 dong dau, ky ten d~y du, nQp Lien doan Lao dQng quan Go yAp theo
qui dinh.

- T~t ca h6 so (ban goc) cua HQi nghi nguoi lao dong dan vi g6rn bien ban
hoi nghi c~p t6, hoi nghi dan vi, ngh] quyet, thoa uac ... phai duqc t?P hqp va luu
tffr d~y du t~i dan vi.

9. Rieng dBi v6'i cac dO'n vi chU'a thanh l~p ta chtfc Cong doan
Can cu BQ lu?t Lao dQng 2019 va DiSu 17, Chuang II Lu?t Cong doan 2012,

Ban Thuang Vl}Lien doan Lao dQng qu?n Go V~p c6 quySn, tfach nhi~m d~i di~n,
bao v~ quySn, lqi ich hqp phap, chinh dang cua nguai lao dQng khi duqc nguai lao
dQng a d6 yeu c~u, se lam vi~c tn,xcti~p vai nguai Slr dl}ng lao dQng, Lanh d~o d .
vi vS cac nQi dung t6 chuc, ph6i hqp xay d\ffig nQi dung thoa uac lao dQng t?P th'~~(C/~\
th~i gian t6 chuc HQi nghi Nguai lao dQn.g; t6 chuc thum:g luqng, hoan thi~n QllJJ\ ~.))
che dan chu co so' va nQi dung thoa, uac lao dQng t?P the thea, lu?t dinh va la d~t.~)
di~n nguai lao dQng cua dan vi ky ket th6a uac lao dQng t?P the vai nguai Slr dl) . 'C~i
lao dQng, Lanh d~o dan vi. iF

Tren day la mQt s6 nQi dung huang d~n vi~c t6 chtl'c HQi nghi Nguai lao dQng
t~i cac co sa giao dl}c ngoai cong l?p thuQc nganh giao dl}Cva dao t~o qu?n Go
V~p k~ tu nam hQC2023 - 2024. Phong Giao dl}Cva Dao t~o dS nghi Lanh d~o cac
dan vi nghiem tilc tfi~n khai, thvc hi~n va bao cao khi co yeu c~u./.

No'i nh~n:
- Nhu tren;
- Luu:VT

Trinh Vinh Thanh
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